TUTORIAL - SISTEMA DE GESTAO DE CERTIFICADOS - DEX

e Mensagem enviada ao coordenador/a do curso / evento

Prezado(a) Coordenador(a):

Segue o link de acesso ao sistema de gestdo de certificados para o cadastramento dos participantes (informar CPF) e das atividades desenvolvidas que seguirdo para o verso do certificado.
E importante no processo de cadastramento informar o CPF dos participantes, pois os mesmos gerardo posteriormente o certificado online, depois do registro pela DEX, no site:
http://pecweb.uem.br/dex/certificado

Curso / Evento: Teste

Link de acesso: http://pecweb.uem.br/dex/evento/acesso/numerodeacesso

Tutorial para uso do sistema: Tutorial do Coordenador

Att.
Diretoria de Extensao

1- Acessando o sistema de Gestao de Certificados

DIRETOR “‘ PRO-REITORIA DE

EXTE O DEX - Gestio de Certificados EXTENSAO E CULTURA

Inicio Cadastro - Relatbrios Dados - B Tutorial do Coordenador M Sair do Sistema (admind

Relatdrio do Evento / Curso

Descrigdo: Titulo do Curso ou Evento de Extensio
FProponente: Pré-Reitoria de Extensio e Cultura/Diretoria de Extensio
Coordenador: Mome dofa Coordenador/a
Data Inicio: 100452017 Data Fim: 19/06/2007F Carga Horaria: 40 Processo:; 13afro17
“Aba" para cadastro “Aba" cadastro Inserir Assinatiuira
participantesfcoordenagio atividades (= programa Digitalizada dofa
comizsdo/ministrantes relatdrio final Coordenadorfa @ Lista de Atividades @ Lista de Participantes
Participantes (0) Atividades (D) Assinatura  Gera relatorio programagio ‘Gera relagio de todos participantes
== Adicionar Participante 4 Importagdo de Participantes
HNome cH Atuagio Categoria Frequéncia MNota Agbes

Nenhum resuitado enconirado.



http://pecweb.uem.br/dex/evento/acesso/numero
http://pecweb.uem.br/dex/material/tutorial.pdf

2— Cadastrando ﬁarticiﬁantes do evento / curso

Participantes (0 Atividades (0) Assinatura

Importa participantes via planilha
Excel - Recomendado para grande =
publico

Adiciona participantes
individualmente

& Importacdo de Participantes

Nome CH Atuagao Categoria Frequéncia MNota Agbes

== Adicionar Participante

Nenhum resullado encontrado.

Preencha os campos obrigatérios:

¢ Nome Completo, CH Dedicada, Frequéncia, Tipo de Atuacdo, Tipo de Participacéo

O campo CPF é opcional, mas deve ser informado para emisséo do certificado via pagina da DEX, individualmente.

Os campos Nota, Matricula/RA e E-mail s&o opcionais

O campo Titulo da Atividade / Tema Ministrado é obrigatério quando o “Tipo de Participagao” for Ministrante, Palestrante,
Apresentador Painel / Trabalho ou Moderador de Mesa Redonda.

L « MNowo Participante > x

Campos com * sdo obrigatorios.

Nome Completo * CPF Matricula,/ A

CH Dedicada * Frequéncia * Nota Tipo de Atuacdao * Tipo de Participacao *
Selecionar |;| Selecionar |Z|
| Selecionar [

Titulo da Atividade S/ Tema Ministrado Coordenador

Adicionar Atividades APEMNAS para Ministrantes, Comissdao Organizadora
Palestrantes ou Eventos com Certificacdo por Atividade | pqonitor

Autor(es) do Trabalho Debatedor Mesa Redonda
Apresentador Painel E
APENAS para Apresentacdo de Trabalho ou Painel Ministrante

i ——— Palestrante

< + Adicionar e — Moderador de Mesa Redonda

T —— Participante

Apresentador Trabalho

Nenfhum resultado encontrado. Coordenador{a) de Sessao

Coordenador de Grupo Trabalho

Membro do Comité Cientifico

Coordenador Geral de Grupo de Trabalho e Sessao Plenaria
Apresentacao Cultural

Coordenador Comité Cientifico

© 2015-2017 UEM | Participante de Minicurso

Participante de Palestra

Concurso / Premiacao -

n




e Cadastrando ﬁarticiﬁantes do evento / curso

Participantes (0) Atividades (0) Assinatura

=+ Adicionar Paricipante

Recomendado para Grande >
I Quantidade de Certificados & Importacéo de Participantes [

Nome CH  Atuagio Categoria Frequéncia MNota @ Agdes

Nenhum resultado encontrado.

— © Ajuda para lmponaca@uar Pianiha Moc:eD
wimportar Lista de Parﬂclpa@ Ao baixar a planilha modelo, preencha
Obs: Formatos de arquivo acetos (xis => Excel 2003), (xisx => Exce! 2007/2010/2013) 0u (CSV => COUNa Separada com *) conforme modelo abaixo, se necessitar
copiar e colar de outra tabela, lembre-
Selecione o arquivo se de manter a formatacdo atual antes

de salvar
Mo e st

© Carregar Arquivo

~

Ogpud o« #ihmd T T e S [ e SR e L

| nkin | duedr ummum Feenuls  Digx  Rewslo  Eudighy  EapyDocumert Treatar ;
v
A Reonx Anat e AN - -4[0-- | Spo oo e Lea - E ﬁ ' l som IroNMreto N2uTs cikulo j- 3‘ I
w3 Coplar -
ca- Jewnsnpoe WA 8 E DA BT R b e e Comten - BN X . ormatx vvincu . [Entrada ] [Neta [d ] wew ta rom
Aeed ot TranaTecEncs G Ferke = Aintesenio 0 finmeto % e et
W2 v £ | 9 - Farticipante
B A 8 [ b] E F G..} H ! [ J
1 mscme cpt ra_maticula emeil ch  frequendia  nota SMyaca categoria tema ministrado / tiulo do trabalho J minicurso do particip:
2 Parsopantes 1 M1 11 38838 particpante 1@uom be "3 " w0 110ante slcerte
3 Parvogastes ¢ e 8855 paricpantezduem be T W 7 - Fakstante Uocerte
4 Parscigantes 3 33333333333 388 panicpantel@uem be YW ! 9 1 - Coordenadcr Técnico
5 Parbcipastes 4 FTERTrpITRT] particpanted@uem be " o 2 - Com ssdo Organizadora Aluno Gracuagdo
& Perdopoates 5 655555 665 65 particpontef @uom be "3 " o 4 Debetedor Mesa Redonda Huno Pés Gredsagds
T Pimcipaates 3 653 666 66565 pamcpantsé @uom be " 9 6 - Miristiants Pessca Extorso
8

¢ Ao preencher a planilha, conforme o exemplo apresentado lembrar de deixar a formatacao original nas células do Excel.



Selecione o arquivo

| Selednnar arqurw: E Enlum arguing selec i ionado

Apos selecionar a planilha salva,
O Carresgar Arqulvo ‘:::I CATTREUS O Argquivo

Exiindo 1-1 de 1 resullado

Argquivos Importado Tamanho Data

2058- 30 Kb OS/OF/2017 1457

A0 carregar o arguivo serd listado Cligue no link pfconfirmacdo. A partir desse
abaixo todos os participantes nto voceé ainda podera editar ou excluir
Lista de Participantes : participa pontaovoce a : © Importar Participantes
automaticamente apenas individualmente [(Alterar/BExcluir)
ExiBvirndos 1 10 de 25 resullados
MNorme CPF cH Frag MHota Categoria
Participante 111 777 Z33-44 e 100 Alunco Graduag Ao
Coordenadorfa FERF AL _AAA-5S (= 100 Aluno Graduag o
Pinistrante EEENE T L Y < 100 Droc ente

C) Procurando participantes do evento / curso

Os participantes cadastrados s&o listados conforme a figura abaixo. E possivel “Excluir” um participante ou “Alterar” os
dados, clicando nos icones indicados na figura.

Pode-se filtrar ou pesquisar participantes cadastrados informando o parametro de pesquisa nos campos Nome, Categoria,
Frequéncia ou Nota, conforme a figura abaixo.

Nome CH Atuacao Categoria Frequéncia MNota @ Acgdes
Alterar kxcluir

Coordenador Teste 20  Coordenador Docente 100 B ®

Participante Teste 1 20 Participante Aluno Graduacéao 90 8,0 ®

Campo para pesquisar um

. 20
nome, quando houver muitos
Participante Teste 3 participantes cadastrados 20 Participante Aluno Graduacao 100 9,5 2 ®

Participante Teste 2 Participante Aluno Graduacéao 80 7.5 B u

i

3 — Cadastrando atividades do evento / curso

Na “Aba” Atividades, clique em “Adicionar Atividades”
Informe os campos obrigatdérios Atividade (descricao de cada atividade, que ira para o verso do certificado, como contetdo do curso / evento), Carga Horaria e Ministrante.
O campos Tipo é opcional.



| Mowva Atividade

Campos com * sdo obrigatdorios.
Participantes (0) AL Atividade =

Adicionar Atividade/Tema Idéntica a Aprovada no Relatario Final

Tipo Tipo de Atividade I Carga Horaria = Tipo Ministrante

Nenfum resultado ernrcont] Ministrante / Coordenador

Mome dofs) Ministrante(s) ou Palestrante(s)

[ = Adicionar B ae—

Selecionar IZ' Carga Horaria do Tema IZ'

I Atividade(s) salwva I

Atividade Tipo CcH Ministrante
Introducao a linguagem de programacgao Java Tema 10 Bill Gates
Hibernate e JP.A Tema 10 Steve Jobs

4 — Inserindo assinatura

Participantes (747) Atividades (1 i‘ Assinatura -

Enviar arquivo com assinatura

Envie o arquive de imagem contendo a assinatura do coordenador do Evento/Curso, que serd usado no verso do certificado
AD ERECAanear a assinatura am uma folna, recorte am volta da imagem da assinatura deiando apenas a measma. Redimeansionsa a imagem para a
largura maxima de 380px ou 10cm

Qs Formalos oe .r:rr;lu.lu@fn.-; (g ow prg) }
Selec) o argunso

[ Selecionar arguivo... ] Menhum arquivo selec ionado

ATENCAD

Apds selecionar o arquivo, Retirar as bordas brancas antes de
nos formatos jpg ou png.
CAETE L TSI

carregar a assinatura (para nao ficar

assinatura serd exibida logo muito pequenal
abaixo, para substituila,
AT ELe O arcuiva,

B Carregarn Arquivo




5 — Registro dos Certificados
Apds aprovacdo do relatorio final e conferéncia das informacfes, serd enviado um e-mail a/o coordenador/a informando a liberacdo dos
certificados, que poderdo ser emitidos, via pagina da DEX, através do CPF de cada participante ou individualmente via link
Lembrando que as informacdes inseridas no Sistema de Emissdo de Certificados devem ser idénticas as aprovadas no Relatério Final.

Prezado(a) Coordenador(a):

Informamos que os certificados do curso/evento mencionado abaixo, estdo disponiveis para impressdo no sistema de gestdo de certificados da DEX, clique no link de acesso informado abaixo
para acessar o sistema.
Lembramos que os certificados devem ser assinados no verso pela coordenagdo, no espago indicado pelo texto *A Coordenagdo*.

Curso / Evento: Teste

Link de acesso: http://pecweb.uem.br/dex/evento/acesso/numero

Atencdo: Os coordenadores de cursos/eventos que informaram o CPF dos participantes no relatério final online e que enviaram a assinatura digitalizada, neste sistema, podem divulgar o
endereco online: http://pecweb.uem.br/dex/certificado para os participantes gerarem o proprio certificado. Caso ndo tenha sido informado o CPF dos participantes no sistema, ndo sera
possivel que os mesmos gerem o préprio certificado, para este caso deve-se seguir as orientagdes do inicio desta mensagem.

Att.
Diretoria de Extensdo.

A) Pelo Coordenador/a
DIRETORIA DE

-
_ "
EX AO DEX - Gestao de Certificados

i 3 Cadasiro - Telatdnos ados - B Tulorial do Coordenador €D Sair do Sistema (admin

J“F‘H{:}—HEITC}HIA DE

EXTENSAO E CULTURA

Relatorio do Evento /f Curso

Descrigio: Titulo do Curso ou Evento de Extensio
Proponente: Froa-Reitoria de Extensiio o CulturafDiretoria de Extensio
Coordenador; rome dofa Coordenadorfa
Ciata Inicio: 10,047,201 7 Ciata Fim: 19/0E/2017F Carga Horaria: A0 Processo: 12aaf 00y
M Lista de Atividades M Lista de Participantes: o
Porticipantos (49) Atividodos [(18) Ansinoburs Gera arquiug. em pdf COMm
todos os certificados
Exibindo 1-10 de 49 resultados
[F P, T cH Atuagdo Categoria Freguéncia Mot Certif.

Ermites
Participante 1 PAimistrante Docente 100 ¢ enrtilicados
Coordenadorfa 20 Participante Técnico a0 4 I widua e nte

[ty ]
e

Fimistrants =2 Ministramte TE&ECniEo plele] 10



http://pecweb.uem.br/dex/evento/acesso/número

Comunique a liberagao dos certificados, informando a pagina da DEX: www.dex.uem.br

w: DEX

= Diretoria de

~SUEM 257
Extensao

Sobre & DEX Noticias Agenda Atendimento Contato
£} Home Sistemna SGPEX

= Emisséao de Certificados - Cursos e Eventos
Opcoes

Resclucdes Os parlicipantes que atuaram em Eventos/Cursos de Extensdo podem emitir o seu certficado informando abzixo o nimero do seu CPF & clicando no botdo
"Pasquisar’, para lisiar os eventos/cursos cujos cerlificados estdo disponiveis.

Projetos de Extensdo 2017 Em seguida, na lista apresenada, cligue no "icone” da "impressora” para gerar o certificado.

Formulérios e Relatérios

Obs: Sera possivel emifir os certificados somenie dos evenfosioursos onde o coordenador informou o n® do CPF do participante no relatério final onfine.

) Caso ¢ certificado ndo apareca na pesquisa, verifigue com o coordenador do evento/curso.
Requerimento
Emiss&o do Certificado

- = > Informe seus dados

Bolsa Extensdo

CPF *
Fundagdo Araucaria

Q Pesquisar
Projeto Rondon

Férum de Extensdo
SEURS

Caderno de extensdo >

E bom Evento/Curso!!


http://www.dex.uem.br/

